
PENTA Vertriebs AG ist führender Anbieter im Bereich Papeterie- und Geschenkartikel.  
Das inhabergeführte Unternehmen bietet qualitativ hochwertige und innovative Produkte für 
verschiedene Anlässe an, mit dem Ziel, Freude zu verbreiten. Die Produkte sind Vermittler 
von liebevollen und frechen Botschaften und garantieren die Erfüllung individueller Kunden-
wünsche. Werden Sie Teil der über 40-jährigen Erfolgsgeschichte. Wir freuen uns auf Sie.

Kaufmännische*r Mitarbeiter*in (w/m/d) 100%
Betti 50, 8856 Tuggen SZ 
per sofort oder nach Vereinbarung

Unser Unternehmen setzt auf eine sorgfältige Einarbeitung, einen abwechslungsreichen  
Arbeitsalltag sowie auf ein dynamisches und motiviertes Team. Warten Sie nicht und  
bewerben Sie sich noch heute. Gerne erwarten wir Ihre vollständige Bewerbung vorzugs-
weise elektronisch.

PENTA Vertriebs AG personal@penta-vertrieb.ch
Monika Zehnder, Betti 50, 8856 Tuggen  www.penta-vertrieb.ch

Ihre Aufgaben
– Auftragsbearbeitung von A-Z
 – Erstellung von Kunden Angeboten
 – Kundenkontakt per Telefon und E-Mail
 – Administrative Aufgaben für GL
 – Erstellung spezifischer Auswertungen und 
Aufstellungen

 – Datenerfassung

Ihre Kompetenzen
– Kaufmännische Grundausbildung
 – Zuverlässige, selbstständige und 
strukturierte Arbeitsweise

 – Unternehmerisch denkende, zielorientierte 
und teamfähige Persönlichkeit

 – Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, 
Französisch von Vorteil

 – Sehr gute MS-Office Anwenderkenntnisse


